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|. Informacje podstawowe.

Zgodnie z ustawg o systemie monitorowania drogowego i kolejowego przewozu towarow kazdy
przewoz towardw podlegajgcych zgtoszeniu musi by¢ zarejestrowany na platformie

www.puesc.gov.pl w dedykowanym formularzu. Rejestrowaé, uzupetnia¢ i aktualizowad

zgtoszenia przewozu w imieniu podmiotu wysytajgcego i podmiotu odbierajgcego mogg

zarejestrowani uzytkownicy.

ZAKRES KONT DLA POSZCZEGOLNYCH PODMIOTOW:

» Przewoinik i uzytkownicy go reprezentujgcy — poziom podstawowy — wystarczy utworzy¢
konto.

» Podmiot wysytajacy i uzytkownicy go reprezentujgcy — od 1 maja 2019r muszg posiadac
konto z zaawansowanym poziomem dostepu oraz zarejestrowang reprezentacje.

» Podmiot odbierajgcy i uzytkownicy reprezentujgcy go - od 1 sierpnia 2019r musza posiadaé

konto z zaawansowanym poziomem dostepu oraz zarejestrowang reprezentacje.
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1. Tworzenie konta podstawowego.

1. Tworzenie konta podstawowego — dotyczy wszystkich podmiotow

» Nalezy otworzy¢ strone www.puesc.gov.pl najlepiej w przegladarce Internet Explorer lub

Firefox (Google Chrome nie obstuguje Javy co jest niezbedne do prawidiowego dziatania

platformy)
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1. Tworzenie konta podstawowego.

» W prawym gornym rogu nalezy klikngé ,,Utwoérz konto”
» Wypetni¢ formularz wpisujgc swoje dane i ustanowi¢ hasto (konta zaktada uzytkownik —
osoba fizyczna, na tym etapie nie ma powigzania z firmg)

Po zatwierdzeniu formularza uzytkownik otrzyma wiadomos¢ e-mail z linkiem aktywacyjnym
ktory nalezy klikngé, nastepnie uzytkownik zostaje przekierowany do strony gdzie musi
ustanowié¢ hasto awaryjne (hasto awaryjne stuzy do odblokowania konta w przypadku, gdy
zapomniat wczesniej ustalonego hasta podstawowego. W przypadku gdy uzytkownik zapomni
hasto podstawowe i awaryjne konieczne jest osobiste wstawienie sie w najblizszym urzedzie

Celno-Skarbowym w celu odblokowania konta.



2. Rejestracja osoby fizycznej.

2. Rejestracja osoby fizycznej — poziom zaawansowany — dotyczy podmiotéw wysytajgcych
i odbierajacych.

» Po zalogowaniu na platforme nalezy przej$¢ do zaktadki ,Formularze”, w kolumnie wybrac
»eFormularze” i rozwingc liste formularzy w kolumnie , eKlient”

» Zlisty dostepnych formularzy wybrac¢ ,Rejestracja_Osoby Fizycznej”

» Nalezy wypetnié formularz zawierajgcy 5 stron
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2. Rejestracja osoby fizycznej.

» Po wypetnieniu formularza uzytkownik ma trzy mozliwosci:
=  Zapisa¢ dokument w PDF
= Zapisa¢ formularz jako roboczy (po zapisaniu formularza jest on dostepny do edycji
z uzupetnionymi danymi)
=  Wygeneruj dokument
» Proponujemy zapisa¢ formularz jako roboczy poniewaz w razie niepowodzenia podczas
generowania dokumentu uzytkownik nie musi ponownie wypetnia¢ formularza. Zapisany

formularz jest dostepny w zaktadce ,Moje dokumenty” — , formularze robocze”

iefi je kont | j
P Kontekst wiasny | moje konto | wyloguj
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2. Rejestracja osoby fizycznej.

» Gdy formularz jest juz prawidtowo wypetniony — nie zawiera btedow (o btedach w formularzu
uzytkownik jest informowany komunikatami na dole formularza) nalezy klikng¢ , wygeneruj

dokument”. Po wygenerowaniu dokumentu uzytkownik zostanie poinformowany

Katalog e-Uslug Formularze ‘ Moje dokumenty SISC

wyswietlonym komunikatem.

Formularze eFormularze

Formularz

Rejestracja_Osoby_Fizycznej :: SZPROT

DANE OGOLNE ZArACZNIKI

ADRES © Wstaw poniZej

CERTYFIKAT KWALIFIKOWANY

OSWIADCZENIA

ZAEACZNIKI

~
]
N
n

Twd) formularz zawiera nastepujace bledy

Wojewddziwo  Brak lub niepoprawna wartosé
Powiat Brak lub niepoprawna wartost
Gmina Brak lub niepoprawna wartosc

Miejscowosé Brak lub niepoprawna wartosc
Kod pocziowy  Brak lub niepoprawna wartosé

Numer domu Brak lub niepoprawna wartosé

Telefon Brak lub niepoprawna wartosé

[= B . RS I SO TR

Adres e-mail Niepoprawny adres e-mail.



2. Rejestracja osoby fizycznej.

» Po wygenerowaniu dokumentu nalezy przejs¢ na pulpit gtowny zaktadka ,Moje dokumenty” -
,do wysytki”. W wierszu widoczny bedzie wygenerowany dokument
»,Rejestracja_Osoby Fizycznej”. W zaleznosci czy uzytkownik posiada podpis kwalifikowany
czy nie sg dwie Sciezki postepowania:
= Jezeli uzytkownik posiada podpis kwalifikowany, to w wierszu z formularzem w okienku

»akcje” nalezy rozwingé liste i wybrac ,podpisz” i podpisa¢ formularz. Po podpisaniu
formularza nalezy powtorzy¢ czynnosé tj. z okienka ,,akcje” wybra¢ ,wyslij” i potwierdzic¢
wysytke. Po wystaniu formularza uzytkownik otrzyma na skrzynke pocztowa (na platformie
PUESC) UPO - urzedowe potwierdzenie odbioru. Po zarejestrowaniu wniosku przez
Krajowg Administracje Skarbowg uzytkownikowi zostanie nadany numer IdSisc. Stanowi to

potwierdzenie uzyskania konta zaawansowanego.



2. Rejestracja osoby fizycznej.

Jezeli uzytkownik nie posiada podpisu kwalifikowanego, to nalezy otworzy¢ dokument
,Rejestracja_Osoby_Fizycznej”, edytowac go w formacie HTML i wydrukowac. Nastepnie
w polu ,akcje” nalezy wybrac z listy ,wyslij” i zatwierdzi¢. Po zatwierdzeniu uzytkownik
otrzyma komunikat czy potwierdza wysytke bez podpisu - nalezy zatwierdzi¢. Po wystaniu
dokumentu na skrzynke odbiorczg (na platformie PUESC) uzytkownik otrzyma UPO. UPO
nalezy wydrukowaé. Z wydrukowanymi dokumentami (wniosek i UPO) oraz dowodem
osobistym nalezy osobiscie wstawi¢ sie w najblizszym Urzedzie Celno-Skarbowym celem
autoryzacji. Po zarejestrowaniu wniosku przez Krajowg Administracje Skarbowg
uzytkownikowi zostanie nadany numer IdSisc, co stanowi potwierdzenie uzyskania konta

Zaawansowanego.



2. Rejestracja osoby fizycznej.

» Status swojego konta mozna sprawdzi¢ w zaktadce ,moje konto” w prawym gérnym rogu.
Jezeli w kolumnie moje dane w wierszu IdSisc jest wpisany numer oznacza to, ze uzytkownik

posiada poziom zaawansowany.

Kontekst wtasny | moje konto | wyloguj sie
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Moje dane Historia logowania _ _
Wyszukaj podmiot ==
Moje szczegolowe dane w SISC =>
IdSisc Ostatnie udane 2019-06-26 11:47:49 Dane wybranego podmiotu w SISC ==
logowanie Lista reprezentantéw podmiotu ==
Lista podmiotow powiazanych z reprezentantem ==
Imie
Historia operacji na koncie
Drugie PRZYDATNE LINKI
imi Data Operacja
& Centrum Certyfikacji Ministerstwa Finansow
Zalozenie konta CCK MF Infrastruktura i Aplikacje.crt
. CCK MF Root.crt
Nazwisko
CCK MF Wewnetrzne.crt
Usuwanie CCK MF Zewnetrzne.crt
Kraj

Dane identyfikacyjne certyfikatu giéwnego urzedu

obywatelstwa -
certyfikacji (CCK MF Root):
Wystawca: Centrum Certyfikacji Ministerstwa Finansow



3. Uzyskiwanie niekwalifikowanego certyfikatu
celnego.

3. Uzyskiwanie niekwalifikowanego certyfikatu celnego — dotyczy podmiotéw wysytajgcych
i odbierajacych.

» Certyfikat celny jest niezbedny do wystania wniosku o rejestracje reprezentacji i rejestracje
podmiotu.

» Certyfikat celny moze uzyskaé wytgcznie osoba fizyczna, posiadajgca konto na platformie
PUESC z zaawansowanym poziomem dostepu (nadany IdSisc)

» W przypadku pobierania certyfikatu celnego wszystkie operacje nalezy wykonac:
= Natym samym komputerze,
= Przy uzyciu tego samego konta uzytkownika i komputera,

= Zwykorzystaniem tej samej przegladarki internetowe;j.

Warunki te muszg zosta¢ spetnione poniewaz certyfikat celny jest instalowany na komputerze

i tylko na tym komputerze moze zostac uzyty.



3. Uzyskiwanie niekwalifikowanego certyfikatu
celnego.

» Osoba zarejestrowana, w celu uzyskania certyfikatu celnego, uruchamia na platformie PUESC
w zaktadce ,Moje konto” w panelu ,Obstuga certyfikatu celnego” procedure wydania
certyfikatu wybierajgc przycisk , Generuj certyfikat celny”. Nastepnie nalezy przeprowadzic

procedure pobrania certyfikatu zgodnie z instrukcjg postepowania Certyfikat celny wazny jest

przez okres dwdch lat.

Generuj certyfikat celny

Lista certyfikatow celnych
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4. Rejestracja podmiotu.

Rejestracja podmiotu - dotyczy podmiotow wysytajacych i odbierajgcych

Rejestracji podmiotu moze dokona¢ tylko osoba posiadajgca konto z zaawansowanym
poziomem dostepu (nadany numer IdSisc), bedgca wtascicielem lub reprezentantem zgodnie
z KRS lub CEIDG) albo posiadajgce stosowne upowaznienie.

Po zalogowaniu na platformie nalezy przejs¢ do zaktadki ,,Formularze”, w kolumnie wybrac
»,eFormularze” i rozwingc liste formularzy w kolumnie , eKlient”

Z dostepnej listy wybrac¢ wniosek ,,Rejestracja_Podmiotu”. Wniosek zawiera 9 stron,

Przy wypetnianiu wniosku nalezy zwrdci¢ uwage na zdefiniowanie obszaréw dziatalnosci
podmiotu. Z dostepnej listy jednym z wyborédw musi by¢ ,,monitorowanie przewozu”

Jezeli wniosek sktada pracownik do wypetnionego wniosku nalezy dotgczy¢ upowaznienie,
Jezeli wniosek skfada przedsiebiorca prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg lub osobe,
na podstawie wpisu CEIDG albo osobe upowazniong do samodzielnej reprezentacji podmiotu

wskazang w KRS nie zatgcza sie petnomocnictwa




4. Rejestracja podmiotu.

NAZWA DOKUMENTU NAZWA UMENTU

B1. IDENTYFIKACJA PODMIOTU

B2. DANE PRZEDSIEBIORCY
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IZBA ADMINISTRACJI SKARBOWEJ W POZNANIU PL390000

W przypadku wybrania obszaru dzistalnosci: akoyza, wymagane jest wskazanie wiasciwego

Matzelnika Urzedu Celnego.
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4. Rejestracja podmiotu.

Po prawidtowym wypetnieniu formularza, sprawdzeniu czy nie ma btedéw (jak przy rejestracji
osoby fizycznej dziat Il) nalezy klikng¢ ,Wygeneruj wniosek”.

Po wygenerowaniu dokumentu nalezy przejs¢ na pulpit gtowny zaktadka ,Moje dokumenty” -
»do wysytki”. W wierszu widoczny bedzie wygenerowany dokument ,Rejestracja_Podmiotu”.
W wierszu z formularzem w okienku ,akcje” nalezy rozwingc liste i wybra¢ ,podpisz”
i podpisac¢ formularz wczesniej uzyskanym certyfikatem niekwalifikowanym. Po podpisaniu
formularza nalezy powtdrzy¢ czynnosé, z okienka ,akcje” wybra¢ ,wyslij” i potwierdzi¢
wysytke. Po wystaniu formularza uzytkownik na skrzynke pocztowg (na platformie PUESC)
otrzyma UPO.

Po dokonaniu prawidtowej rejestracji podmiotowi zostanie nadany numer IsSisc.



5.

5. Rejestracjareprezentacji.

Rejestracja reprezentacji - dotyczy podmiotéw wysytajacych i odbierajacych

Whiosek o rejestracje reprezentacji moze ztozy¢ osoba zarejestrowana posiadajgca konto

z zaawansowanym poziomem dostepu (nadany numer IdSisc).

Rejestracja reprezentacji stuzy powigzaniu osoby zarejestrowanej z podmiotem

reprezentowanym. Osoba zarejestrowana moze ztozy¢ wiele wnioskdw o rejestracje

reprezentacji i reprezentowac dowolng ilos¢ podmiotéw.

Przed rozpoczeciem wypetniania wniosku nalezy przygotowac:

= Skan upowaznienia podpisany przez osobe uprawniong do reprezentowania podmiotu —
w przypadku gdy wniosek sktada pracownik.

= Skan potwierdzenia wykonania optaty skarbowej w wysokosci 17,00 zt. na rachunek
bankowy Urzedu Miasta Poznan (PKO Bank Polski S.A. 94 1020 4027 0000 1602 1262 0763)

= Oryginat petnomocnictwa oraz optaty skarbowej nalezy przesta¢c do Wydziatu Centralnej
Rejestracji w lzbie Administracji Skarbowej w Poznaniu z powofaniem znaku sprawy

(znak sprawy uzytkownik otrzyma w UPO po wystaniu wniosku).
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5. Rejestracjareprezentacji.

Po zalogowaniu na platforme nalezy przejs¢ do zaktadki ,Formularze”, w kolumnie wybrac
»eFormularze” i rozwing¢ liste w kolumnie ,,eKlient”

Z dostepnej listy wybra¢ wniosek ,,Rejestracja_Aktualizacja_Dezaktywacja__

_Reprezentacji”. Wniosek zawiera 3 strony,

Na stronie trzeciej po wybraniu ,Dodaj” w okienku ,Operacje” rozwinie sie dalsza czesc¢
formularza, na ktorej nalezy okreslic forme reprezentacji ,wtasciciel, pracownik,
petnomocnik..”. W dalszej czesci nalezy ustali¢ zakres petnomocnictwa i uprawnienia.

Dopiero po wybraniu rodzaju zatgcznika pojawi sie mozliwos¢ jego dodania.

Po prawidtowym wypetnieniu wniosku nalezy klikngé w ,Wygeneruj dokument”

Po wygenerowaniu dokumentu nalezy przejsé na pulpit gtdwny zaktadka ,Moje dokumenty” -
,do wysytki”. W wierszu widoczny bedzie wygenerowany dokument, nalezy go podpisaé

certyfikatem niekwalifikowanym i wystacé.



5. Rejestracjareprezentacji.

Po zarejestrowaniu reprezentacji uzytkownik dokonujgc czynnosci w imieniu
reprezentowanego podmiotu powinien zmieni¢ kontekst (prawy, gérny rdg) z wtasnego na
kontekst reprezentowanego podmiotu.

Kontekst wtasny:

" ie kont | ;
. Kontekst wiasny | moje konto | wyloguj sig
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5. Rejestracjareprezentacji.

» Po wykonaniu powyzszych krokéw tj:
= Tworzenie konta podstawowego
= Rejestracja uzytkownika (poziom zaawansowany)
= Uzyskanie certyfikatu niekwalifikowanego
= Rejestracja podmiotu
= Rejestracja reprezentacji
uzytkownik staje sie zaawansowanych uzytkownikiem posiadajgcym petnomocnictwo do

reprezentowania podmiotu ustawionego w kontekscie.



6. Przydatne linki.

6. Przydatne linki.

Platforma Ustug Elektronicznych Skarbowo-Celnych
https://puesc.gov.pl

Komunikat o obowigzku posiadania konta z poziomem zaawansowanym
https://puesc.gov.pl/web/puesc/-/komunikat-o-obowiazku-uzyskania-zaawansowanego-
poziomu-dostepu-do-puesc?redirect=https%3A%2F%2Fpuesc.gov.pl%2Fweb%2Fpuesc%2Fe-
przewoz%3Fp p id%3D101 INSTANCE D9skYKWybJNd%26p p lifecycle%3D0%26p p state%3
Dnormal%26p p mode%3Dview%26p p col id%3Dcolumn-2%26p p col count%3D3

Instrukcja rejestracji dla uzytkownikéw korzystajgcych z Systemu Informacyjnego Skarbowo-
Celnego

https://puesc.gov.pl/documents/10180/20978/e-
Klient+instrukcja+w.+05+z+dn.+20.06.2018/f0eb76c4-2b67-4563-8e20-a118e58fbb9d

FAQ — pytanie i odpowiedzi
https://puesc.gov.pl/web/puesc/fag-puesc
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https://puesc.gov.pl/web/puesc/-/komunikat-o-obowiazku-uzyskania-zaawansowanego-poziomu-dostepu-do-puesc?redirect=https://puesc.gov.pl/web/puesc/e-przewoz?p_p_id=101_INSTANCE_D9skYKWybJNd&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-2&p_p_col_count=3
https://puesc.gov.pl/web/puesc/-/komunikat-o-obowiazku-uzyskania-zaawansowanego-poziomu-dostepu-do-puesc?redirect=https://puesc.gov.pl/web/puesc/e-przewoz?p_p_id=101_INSTANCE_D9skYKWybJNd&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-2&p_p_col_count=3
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Jednoczesnie przypominamy klientom, ktérzy s3 rédwniez podmiotami
wysytajgcymi wg ustawy SENT, ze 1 maja 2019r. uptynat termin na
zatozenie konta zaawansowanego dla podmiotéw wysytajgcych. Prosimy

o zweryfikowanie powyzszego w Panstwa firmie.

Katalog e-Ustug ‘ Formmularze ‘ Moje dokumenty ‘ SIsC ‘ Taryfa Celna ‘ EORI ‘ Newsletter ‘ Pomoc ‘

Katalog e-Ustug e-Przewo6z SENT-zew user 100

Zgodnie z § 5 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 19 wrzesnia 2018 r. w sprawie przewozu towardow (Dz. U. poz. 1849)
zgtoszenia nalezy przesyta¢ i aktualizowac z KONTEKSTU PODMIOTU, ktdrego Panstwo reprezentujecie
(z wykorzystaniem idSISC podmiotu).



